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Apresentacao

Considerando a Resolugdo CGE/MS n2 63, de 10 de marco de 2022, que disciplina procedimentos

relativos a funcdo correicdo no ambito do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Estadual;

Considerando a Resolu¢cdo CGE/MS nQ 66, de 28 de abril de 2022, que disciplina o uso do sistema
informatizado e-PAD para o gerenciamento das informacGes correcionais no dmbito do Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo Estadual, o qual possui mdédulo especifico para a conducdo de

procedimentos administrativos de natureza correcional de forma eletrénica;

Considerando o Decreto Estadual n2 16.307, de 25 de outubro de 2023, regulamentado por meio da
Resolucdo Conjunta SAD/SEGOV n2 1, de 28 de novembro de 2023, que instituiu, no dmbito dos 6rgdos
da Administracdo Direta, das autarquias e fundacBes do Poder Executivo Estadual, o Sistema de

Processos Eletronicos, denominado e-MS;

Considerando a Resolucdo Conjunta SAD/SEGOV/CGE n2 1/2024, que dispbe sobre o uso, no dmbito do
Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Estadual, do mddulo do Sistema e-PAD denominado
Processo Eletronico Correcional — PEC, para instrucdo e condugdo de procedimentos administrativos

disciplinares e de responsabilizacdo de pessoas juridicas;

Considerando a necessidade de aperfeicoar a atividade correcional no ambito do Sistema de Controle
Interno com a efetiva utilizacdo do Sistema e-PAD, procedendo-se a instrucdo e conducdo dos
procedimentos disciplinares e de responsabilizacdo de pessoas juridicas no ambito do Processo
Eletronico Correcional (PEC/e-PAD), mantidas a numeragdo processual Unica e o arquivamento

definitivo dos autos no Sistema e-MS;

Publica-se, em consondncia com a Resolucdo CGE/MS n? 114/2024, este Manual de Utilizagdo do

Processo Eletrdnico Correcional — PEC/e-PAD.
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1 Orientacdes iniciais sobre o Sistema e-PAD e o PEC/e-PAD

1.1. O Processo Eletronico Correcional (PEC/e-PAD) ndo se confunde com o Sistema e-PAD.

1.2. Apesar do PEC/e-PAD ser um moddulo do Sistema e-PAD, sua aplicagdo possui finalidade
diversa.

1.3. O Sistema e-PAD, implementado no Poder Executivo Estadual por meio da Resolucdo
CGE/MS n2 66/2022, é uma ferramenta informatizada que tem a finalidade de sistematizar
os dados correcionais (integracdo de dados e geracao de relatdrios), instrumentalizar boas
praticas em matéria disciplinar e funcionar como mecanismo de trabalho para a Comissdo
Processante e outros atores da atividade correcional, como analistas de admissibilidade,
equipe de assessoria, responsaveis pela publicacdo na imprensa oficial, entre outros.

1.4. O PEC/e-PAD, implementado por meio da Resolugdo Conjunta SAD/SEGOV/CGE n2 1/2024,
¢ uma ferramenta eletrénica que tem a finalidade de constituicdo processual (formacdo
de processo eletronico), possibilitando a consulta e a realizacdo de peticionamento por

usuarios externos (acusados e seus advogados).

2 Utilizacao dos sistemas Fala.BR e e-MS

2.1. A utilizacdo do Sistema e-PAD e do mddulo PEC/e-PAD n3o dispensa o uso dos sistemas Fala.BR e
e-MS.

2.2. O sistema Fala.BR, em consonancia com o disposto na Resolu¢gdo CGE/MS n2 07/2018 e na
Resolucdo CGE/MS n? 80/2023, constitui o canal de atendimento informatizado destinado ao
recebimento e tratamento de dendncias, observando-se as orientacdes expedidas pela Ouvidoria-
Geral do Estado - OGE/CGE-MS.

2.3. O sistema e-MS, implementado por meio do Decreto Estadual n? 16.307/2023 e regulamentado
nos termos da Resolugdo Conjunta SAD/SEGOV n2 1/2023, devera ser utilizado - observando-se as
orientacdes expedidas pela Secretaria de Estado de Administracdo e pela Secretaria de Estado de
Governo e Gestdo Estratégica -, para as seguintes finalidades:

2.3.1. Tramita¢do da denuncia recebida pelo Fala.BR;

2.3.2. Realizacdo de comunicacgdes oficiais entre autoridades;
2.3.3.Geracdo do Numero Unico de Protocolo (NUP) para os procedimentos disciplinares ou de

responsabilizacdo de pessoas juridicas (investigativos ou acusatérios), mantendo-se a

numeracdo padronizada dos orgaos e entidades do Estado;
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2.3.4. Arquivamento dos processos findos;

2.3.5. Controle de temporalidade.

3 Tipos de usuarios no PEC/e-PAD

3.1. Existem dois tipos de usuarios no PEC/e-PAD:
3.1.1.Usuadrios internos: sdo aqueles que possuem acesso as funcionalidades do Sistema e-PAD,
conforme perfil de acesso que Ihe tenha sido atribuido, com permissdo para gerar novos
processos no PEC/e-PAD, autorizar o acesso aos usuarios externos e atribuir regras de
sigilo.
3.1.2.Usuadrios externos: sdo aqueles que possuem acesso, exclusivamente, aos processos no
PEC/e-PAD em que foram previamente autorizados, com permissdo para peticionar e
assinar documentos.
3.2. Os usuadrios sdo identificados, exclusivamente, por meio do CPF. O acesso, mediante login e senha
pessoal e intransferivel, ocorre via ferramenta do Governo Federal, o “gov.br”.
3.3. Os usudrios internos possuem acesso aos diversos modulos do Sistema e-PAD, conforme perfil de
acesso atribuido pelo administrador local do sistema.
3.3.1.Para os usuarios internos, o Processo Eletronico Correcional é

visualizado como um dos mddulos disponiveis para acesso:

-« @PAD

Controladoria-Geral da Unido

A = Admissibilidade/Procedimento Investig

Processo Eletrdnico Correcional

ass
288 IMatriz de Responsabilizacio

Pecas

Anexos

Historico de Acties

EIN L2k

.
|

— Gerenciamento das Atividades

Alertas

N,

Anotacdes

<«

3.3.2. O acesso ao Sistema e-PAD e, consequentemente, ao Processo Eletronico

Correcional (PEC/e-PAD), sera realizado exclusivamente por meio do CPF e da ferramenta

s
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do Governo Federal “gov.br”, mediante utilizacdo de login e senha da respectiva conta.
3.4. Os usuarios externos possuem acesso unicamente ao mddulo PEC/e-PAD e, exclusivamente, aos
processos previamente autorizados.
3.4.1.0s usuarios externos acessam o PEC/e-PAD, exclusivamente, por meio da ferramenta do
Governo Federal, o “gov.br”.

3.4.2. Para os usudrios externos, encontram-se disponiveis o médulo Processo Eletrénico Correcional
e a funcionalidade Controle de Assinaturas.
a

s— Processo Eletrdnico Correcional

>
& Controle de Assinaturas

<«

3.5. Os servidores publicos estaduais poderdo ter acesso a um determinado processo no PEC/e-PAD

como usuarios internos ou externos, a depender da organizacdo dos trabalhos no 6rgdo/entidade.

3.5.1.0 analista de admissibilidade, o servidor ou a Comissao Processante somente terdo acesso
ao respectivo processo PEC/e-PAD por meio do acesso interno (cadastro como “usuarios
internos”).
3.5.2.Autoridades instauradoras/julgadoras e demais colaboradores, como pareceristas, por
exemplo, poderdo ter acesso interno ou externo.
3.6. O acusado (Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica) e seu advogado somente terdo acesso ao respectivo
processo PEC/e-PAD por meio do acesso externo (cadastro como “usudrios externos”).
3.7. Caso um servidor publico estadual possua cadastro, concomitantemente, como usuario interno e
usuario externo, no acesso ao sistema via ferramenta do Governo Federal, o “gov.br”, aparecera a

tela de confirmacéo:

Encontramos mais de um cadastro com os dados informados. Selecione qual deles
acessar

Acesso Interno ePad

Acesso Externo

4 Dos processos gerados durante a avaliacdo/apuracdo de

e
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fatos em matéria correcional

4.1. Em consonéancia com a Resolucdo CGE/MS n? 63/2022, a avaliacdo/apuracdo de fatos em matéria
correcional observara as seguintes etapas:
4.1.1. Andlise inicial de admissibilidade, de natureza obrigatéria;
4.1.2.Realizacdo de procedimento investigativo, quando necessario;
4.1.3. Realizacdo de procedimento acusatorio (contraditorio).

4.2. Paracada etapa serd gerado um nimero de processo no PEC/e-PAD:

Etapa PEC/ePAD Juntada de documentos
Andlise inicial de PEC n2 01 Desde o recebimento da dendncia até a decisdo da autoridade sobre a
n_
admissibilidade admissibilidade (andlise da Nota Técnica).

Realizacdo de

) Desde a decisdo da autoridade sobre a admissibilidade (copiado do PEC n¢
procedimento PEC n2 02

) o 001) até a decisdo da autoridade (andlise do Relatério Final).
investigativo

Se NAO ocorreu Desde a decisdo da autoridade sobre a
procedimento admissibilidade (copiado do PEC n2 01) até o
Realizacdo de investigativo julgamento.
procedimento PECn203
acusatorio Se ocorreu Desde a decisdo da autoridade sobre o procedimento
procedimento investigativo (copiado do PEC n202) até o julgamento.
investigativo

5 Da analise inicial de admissibilidade (PEC n2 01)

5.1. A analise inicial de admissibilidade deverd ocorrer no sistema e-PAD, sendo necessario inserir o

numero do processo e-MS (gerado para designar o resposavel pela admissibilidade) — PEC n¢ 01,

n u

por meio das opcbes “ePAD (PEC)” “Informado”:

INFORMAGOES INICIAIS

Local de condugéo do processo correcional: O Qutro (SEI, processo fisico, etc)] @ ePAD (PEC)

(ATENGAD: este campo nio podera ser alterado apds a gravacgio inicial)

Informar NUP: O Automitico [® Informado

NUP / Identificador do processo

s
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5.2. No sistema e-PAD, deverd ser elaborada a Matriz de Responsabilizacdo?, onde sdo estruturadas e
encadeadas as informacd@es relevantes para apuracdo, tais como fato, agente, conduta, elementos
de informacdo existentes (evidéncia) e possivel tipificacdo.

5.3. No PEC/e-PAD, deverdo ser anexados os elementos de informacdo colhidos durante a anélise de
admissibilidade, como cépia da dentincia, comunicagdo/oficio de encaminhamento, ficha funcional
do servidor obtido perante a Unidade de Recursos Humanos, entre outros.

5.4. Salvo as solicitacdes realizadas pelas autoridades maximas do érgdo/entidade, as quais ocorrerdo
por meio de Oficio - gerado e encaminhado pelo Sistema e-MS, mediante Processo de
Comunicacdo Institucional, de acesso RESTRITO, fundado no art. 79, § 39, da Lei Federal n?
12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagdo -, as comunicacBes internas poderdo ocorrer
diretamente através do PEC/e-PAD, via e-mail do prdprio sistema, com recebimento de resposta
por meio de e-mail indicado pelo demandante. Em qualquer caso, os documentos correspondentes
as solicitacdes e respectivas respostas deverdo ser juntados ao PEC/e-PAD para instrucdo
processual.

5.5. Em consonéancia com o disposto no art. 11 da Resolucdo CGE/MS n2 63/2022, a andlise inicial de
admissibilidade sera finalizada por meio da Nota Técnica, que sera criada por meio do Sistema e-
PAD e inserida no processo PEC/e-PAD correspondente.

5.6. A decisdo da autoridade (arquivamento, instauracdo de procedimento investigativo, adocdo de
procedimento consensual, instauracdo de procedimento acusatério, entre outros) serd anexada ao
processo PEC/e-PAD.

5.7. Aautoridade instauradora devera assinar a decisdo inserida no PEC/e-PAD por meio da ferramenta
do Governo Federal, o “gov.br”, considerando-se finalizado o Processo n? 01 no PEC/e-PAD.

5.8. A decisdo tomada pela autoridade deverd ser cadastrada no Sistema e-PAD, considerando-se

finalizada a etapa da andlise inicial de admissibilidade.

6 Do procedimento investigativo (PEC n202)

6.1. Quando constatada sua necessidade, o procedimento investigativo deverd ocorrer no sistema e-

1 . . ~ . - - R . . . = .
A Matriz de Responsabilizagdo representa um instrumento de boas praticas em matéria disciplinar, pois evita a instauragdo de procedimentos
sem justa causa e assegura a realizagcdo de processos sancionatdrios mais céleres, efetivos e seguros.

e
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PAD, sendo preciso inserir o nimero do processo e-MS (previamente criado nos termos do item

6.2) — PEC n2 02, por meio das opgBes “ePAD (PEC)” “Informado”:

INFORMAGOES INICIAIS

Local de conduciio do processo correcional: O Outro (SEI, processo fisico, etc) ® ePAD (PEC)

(ATENGAO: este campo nio podera ser alterado apés a gravagio inicial)

Informar NUP: O Automaticol|® Informado

NUP / Identificador do processo

6.2. No sistema e-MS, deverd ser criado um processo especifico para o procedimento investigativo -
caracterizado como de acesso RESTRITO, fundado no sigilo do procedimento disciplinar ou de
responsabilizacdo de Pessoa Juridica, conforme o caso -, a fim de ser observado o controle da
numeracdo processual Unica do Estado (NUmero Unico de Protocolo - NUP), bem como da
temporalidade documental correspondente, apds o arquivamento do processo findo.

6.2.1.1. Inicialmente, deverdo ser anexadas cépias da Nota Técnica e da decisdo da
autoridade, que estdo armazenadas no PEC n2 01 (produzidos na etapa da andlise
inicial de admissibilidade).

6.2.1.2. Em seguida, devera ser elaborado um “Termo de conducdo do procedimento
no PEC/Sistema e-PAD”, onde serd informado que a instrucdo processual ocorrera

por meio do médulo PEC/e-PAD:

Termo de conducdo do procedimento no PEC/Sistema e-PAD

Em consonancia com o disposto na Resolugdo Conjunta SAD/SEGOV/CGE n? 1/2024, a instrugdo e a
condugdo de procedimentos administrativos disciplinares e de responsabilizagdo de pessoas juridicas
deverdo ocorrer por meio do médulo do Sistema e-PAD denominado Processo Eletronico Correcional — PEC.

Nesse sentido, este procedimento serd instruido dentro do PEC/e-PAD.
Finalizada a instrugdo processual no PEC/e-PAD, os autos serdo arquivados neste processo para fins de

controle de temporalidade.

Local, data.

Nome do servidor

e
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6.2.1.3. Deverd ser efetuado o download da integra deste processo no sistema e-MS
(“Arquivo em PDF Unificado”) para anexa-lo como primeiro documento do PEC/e-
PAD.

6.3. No sistema e-PAD, durante a conducdo do procedimento investigativo, a Matriz de
Responsabilizagdo iniciada na andlise de admissibilidade deverd ser complementada, a fim de
evidenciar a existéncia dos elementos minimos para a instauracdo do procedimento contraditério,
ou, na hipdtese de inexisténcia, justificar o arquivamento da matéria (se for o caso).

6.4. No PEC/e-PAD, deverdo ser anexados os seguintes documentos:

6.4.1.Em primeiro lugar, a integra do processo iniciado no sistema e-MS;

6.4.2.Durante a conducdao do procedimento investigativo, deverdo ser juntados todos os
elementos de informacdo obtidos, tais como oitiva de testemunhas, respostas a
solicitagcdes, documentos, imagens, entre outros.

6.5. Salvo as solicitacdes realizadas pelas autoridades maximas do érgdo/entidade, as quais ocorrerdo
por meio de Oficio - gerado e encaminhado pelo Sistema e-MS, mediante Processo de
Comunicacdo Institucional, de acesso RESTRITO, fundado no art. 79, § 39, da Lei Federal n?
12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagdo -, as comunica¢Bes internas poderdo ocorrer
diretamente por meio do PEC/e-PAD, via e-mail do préprio sistema, com recebimento de resposta
por meio de e-mail indicado pelo demandante. Em qualguer caso, os documentos correspondentes
as solicitagdes e respectivas respostas deverdo ser juntados ao PEC/e-PAD para instrucdo
processual.

6.6. O procedimento investigativo sera finalizado por meio de Relatdrio Final, que sera criado por meio
do Sistema e-PAD e inserido no processo PEC/e-PAD correspondente.

6.7. A decisdo da autoridade (arquivamento, instauracdo de procedimento consensual, instauracdo de
procedimento acusatdrio, entre outros) serd anexada ao processo PEC/e-PAD.

6.8. A autoridade instauradora devera assinar a decisdo inserida no PEC/e-PAD por meio da ferramenta
do Governo Federal, o “gov.br”, considerando-se finalizado o Processo n? 02 no PEC/e-PAD.

6.9. A decisdo tomada pela autoridade deverd ser cadastrada no Sistema e-PAD, considerando-se
finalizada a etapa do procedimento investigativo.

6.10. Deverd ser efetuado o download do Processo n? 02 no PEC/e-PAD, e efetivada a insercdo do

arquivo no sistema e-MS para fins de arquivamento e controle da temporalidade.

7 Do procedimento acusatorio (PEC n¢ 03)

e
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7.1. O procedimento acusatorio devera ocorrer no sistema e-PAD, sendo preciso inserir o nimero do
processo e-MS (previamente criado nos termos do item 7.2) — PEC n? 03, por meio das opc¢des

“ePAD (PEC)” “informar NUP: Informado”:

Processo/procedimento

Local de conduc&o do processo correcional: O Outro (SEI, processo fisico, etc) [® ePAD (PEC)

(ATENGAO: este campo nio podera ser alterado apds a gravagio inicial)

Informar NUP: O Automatico| ® Informado O Utilizar o NUP do processo eletrénico (PEC) de origem
Tipo de procedimento & * NUP / Identificador do processo &

—-Selecione— hd

E Procedimento Correcional?*

7.2. No sistema e-MS, deverd ser criado um processo especifico para o procedimento acusatério -
caracterizado como de acesso RESTRITO, fundado no sigilo do procedimento disciplinar ou de
responsabilizacdo de Pessoa Juridica, conforme o caso -, a fim de ser observado o controle da
numeracdo processual Unica do Estado (NUmero Unico de Protocolo - NUP), bem como da

temporalidade documental correspondente, apds o arquivamento do processo findo.

7.3. Nosistema e-MS:
7.3.1.Inicialmente, deverdo ser anexadas:
7.3.1.1. Cépias da Nota Técnica e da decisdo da autoridade, que estdo armazenadas no
PEC n¢ 01 (produzidos na etapa da andlise inicial de admissibilidade), em caso de
desnecessidade de realizacdo de procedimento investigativo;
7.3.1.2. Copias do Relatoério Final e da decisdo da autoridade, que estdo armazenadas
no PEC n? 02 (produzidos na etapa do procedimento investigativo), caso o
procedimento investigativo tenha sido realizado.
7.3.2.Apds a publicacdo oficial, deverd ser juntada uma copia da Resolucdo/Portaria de
Instauracao.
7.3.3.Em seguida, deverad ser elaborado um “Termo de conduc¢do do procedimento no
PEC/Sistema e-PAD”, onde serd informado que a instrugdo processual ocorrerd por meio

do mdédulo PEC/e-PAD:

11
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Termo de conducdo do procedimento no PEC/Sistema e-PAD

Em consonancia com o disposto na Resolugdo Conjunta SAD/SEGOV/CGE n? 1/2024, a instrugdo e a
condugdo de procedimentos administrativos disciplinares e de responsabilizacdo de pessoas juridicas
deverdo ocorrer por meio do modulo do Sistema e-PAD denominado Processo Eletronico Correcional — PEC.

Nesse sentido, este procedimento serd instruido dentro do PEC/e-PAD.
Finalizada a instrugdo processual no PEC/e-PAD, os autos serdo arquivados neste processo para fins de

controle de sua temporalidade.

Local, data.

Nome do servidor

7.3.4.Deverad ser efetuado o download da integra deste processo no sistema e-MS (“Arquivo em
PDF Unificado”) para anexa-lo como primeiro documento do PEC/e-PAD.
7.4. No sistema e-PAD, durante a instrugdo processual:
7.4.1.A Matriz de Responsabilizacdo, inicialmente elaborada, sera atualizada com os novos
elementos de informacéo;
7.4.2.As pecas processuais serdo elaboradas e anexadas no processo PEC/e-PAD
correspondente;
7.4.3.0s argumentos apresentados pela defesa serdo registrados e consolidados para andlise
pela Comissdo Processante.
7.5. No PEC/e-PAD, deverdo ser anexados os seguintes documentos:
7.5.1.Em primeiro lugar, a integra do processo iniciado no sistema e-MS;
7.5.2.Durante a conduc¢do do procedimento acusatorio, todos os atos e termos processuais.
7.6. Salvo as solicitacOes realizadas pelas autoridades maximas do orgdo/entidade, as quais ocorrerdo
por meio de Oficio - gerado e encaminhado pelo Sistema e-MS, mediante Processo de
Comunicacdo Institucional, de acesso RESTRITO, fundado no art. 79, § 39, da Lei Federal n?
12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagdo -, as comunicacBes internas poderdo ocorrer
diretamente por meio do PEC/e-PAD, via e-mail do préprio sistema, com recebimento de resposta
por meio de e-mail indicado pelo demandante. Em qualquer caso, os documentos correspondentes
as solicitacdes e respectivas respostas deverdo ser juntados ao PEC/e-PAD para instrucdo
processual.
7.7. Os documentos sigilosos obtidos por meio de compartilhamento de prova devem ser inseridos em
um processo acessorio, em conformidade com o artigo 64 da Resolucdo CGE/MS n2 63/2022.

7.8. Os demais documentos sigilosos poderdo ser juntados ao processo por meio das seguintes opcdes:

e
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7.8.1.Diretamente no processo principal, ao selecionar a classificacdo de sigilo e indicar os
fundamentos pertinentes. Apds a juntada, é possivel alterar a permissdo de acesso por
meio da opc¢do "Gerenciar Informacdes de Sigilo";
7.8.2.Por meio da criagdo de um processo acessoério, a depender da organizagdo dos trabalhos
no orgdo/entidade.
7.9. O procedimento contraditorio sera finalizado por meio de Relatério Final, que sera criado por meio
do Sistema e-PAD e inserido no processo PEC/e-PAD correspondente.
7.10. Adecisdo de julgamento serd anexada ao processo PEC/e-PAD.
7.11. A autoridade maxima deverd assinar a decisdo inserida no PEC/e-PAD por meio da ferramenta
do Governo Federal, o “gov.br”, considerando-se finalizado o Processo n? 03 no PEC/e-PAD.
7.12. O julgamento realizado pela autoridade deverd ser cadastrado no Sistema e-PAD,
considerando-se finalizado o procedimento acusatorio.
7.13. Deverd ser efetuado o download do Processo n? 03 no PEC/e-PAD, e efetivada a insercdo do

arquivo no sistema e-MS para fins de arquivamento e controle da temporalidade.

8 Da migracao dos procedimentos em andamento no Sistema
e-PAD para o PEC/e-PAD

8.1. Para as admissibilidades em andamento, concluir a anélise atual e gerar o respectivo PEC/e-PAD.

8.1.1.A migracdo devera ocorrer por meio da acdo “Iniciar nova adminssibilidade/novo
procedimento investigativo”.

8.1.2.Em justificativa, inserir a informacao: “Migracdo do procedimento para utilizacdo do PEC,
nos termos da Resolug¢do Conjunta SAD/SEGOV/CGE n2 1/2024".

8.1.3.Preencher os campos inicias “origem da demanda” em “informacdes iniciais escolher
opcdo “Epad (PEC).

8.1.4. Acessar “admissibilidade de origem” e ir na opc¢do “inativar”.no motivo escolher
“Incorporacdo em outro procedimento - Objeto tem relacdo com outra analise,
procedimento ou processo”

8.2. Para os procedimentos investigativos em andamento, concluir a analise atual e gerar o respectivo

PEC/e-PAD.
8.2.1.Em justificativa, inserir a informacao: “Migracdo do procedimento para utilizacdo do PEC,
nos termos da Resolugdo Conjunta SAD/SEGOV/CGE n2 1/2024”.
8.2.2.Preencher os campos inicias “origem da demanda” em “informacdes iniciais escolher

opcdo “Epad (PEC).

e
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8.2.3. Acessar “admissibilidade de origem” e ir na opc¢do “inativar”.no motivo escolher
“Incorporacdo em outro procedimento - Objeto tem relacdo com outra analise,
procedimento ou processo”

8.2.4.No processo do e-MS, devera ser elaborado um “Termo de condugdo do procedimento
no PEC/Sistema e-PAD”, onde sera informado que o prosseguimento da instrucdo

processual ocorrerd por meio do médulo PEC/e-PAD:

Termo de conducdo do procedimento no PEC/Sistema e-PAD

Em consonancia com o disposto na Resolugdo Conjunta SAD/SEGOV/CGE n2 1/2024, a instrucdo e a condugdo
de procedimentos administrativos disciplinares e de responsabilizacdo de pessoas juridicas deverdo ocorrer por
meio do mdédulo do Sistema e-PAD denominado Processo Eletrénico Correcional — PEC.

Nesse sentido, este procedimento serd instruido dentro do PEC/e-PAD.
Finalizada a instrugdo processual no PEC/e-PAD, os autos serdo arquivados neste processo para fins de controle

de temporalidade.

Local, data.

Nome do servidor

8.2.5.Deverd ser efetuado o download da integra deste processo no sistema e-MS (“Arquivo em
PDF Unificado”) para anexa-lo como primeiro documento do PEC/e-PAD.

8.2.6.Havendo videos na instrucdo do processo do sistema e-MS, devido a configuracdo deste,
para possibilitar o download do “Arquivo em PDF Unificado” serd necessario desmarcar
todas as ID’s correspondentes a esses anexos.

8.2.7.0s arquivos contendo video deverdo ser baixados individualmente para posterior upload
no PEC/e-PAD.

8.2.8.Apds o upload do “Arquivo em PDF Unificado”, anexar certiddo para juntada dos arquivos

em video, conforme modelo:
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CERTIDAO

Tendo em vista que, devido a configuracdo do Sistema de Processo Eletrénico e-MS, ndo foi possivel fazer
o download, mediante opgdo “PDF — Unificado”, dos videos que instruiam o presente procedimento naquela
plataforma, promove-se nesta data a juntada dos arquivos correspondentes, conforme identificacdes (ID —
e-MS) abaixo relacionadas:

(relacionar as ID’s correspondentes aos videos baixados do Sistema e-MS)

Local, data
Assinatura

8.3. Para os procedimentos acusatérios em andamento, concluir a analise atual e gerar o respectivo

PEC/e-PAD.

8.3.1.A migracdo devera ocorrer por meio da opcdo “gerar procedimento derivado” e da
decisdo “preparar instauracdo de procedimento acusatorio”.

8.3.2.Em justificativa, inserir a informacdo: “Migracdo do procedimento para utilizacdo do PEC,
nos termos da Resolucdo Conjunta SAD/SEGOV/CGE n2 1/2024”.

8.3.3.Escolher a opc¢do “Sim (O campo 'Indiciar' das condutas de origem serd alterado para
‘Nao' com a motivac¢do 'Incorporacdo em outro procedimento')”.

8.3.4.Cadastrar o procedimento derivado por meio da por meio das opgbes “ePAD (PEC) " “
Informado”:

Processo/procedimento

Local de condugio do processo correcional: O Outro (SEI, processo fisico, etc) |® ePAD (PEC)

(ATENGAO: este campo nio podera ser alterado apés a gravagio inicial)

Informar NUP: O Automatico| @ Informado |2 Utilizar o NUP do processo eletrénico (PEC) de origem

Tipo de procedimento & * NUP / Identificador do processo &

—-Selecione-- v

E Procedimento Correcional?”

8.3.5. Inserir o nimero do processo no campo “NUP/identificador do processo”.
8.3.6.Reinserir os dados de publicacdo e os membros da Comissdo Processante.
8.3.7.No procedimento anterior, alterar a situacdo do agente publico por meio do botdo “Nova
Situagdo”:
8.3.7.1. Em “nova situacdo”, escolher a opc¢do “Excluido - Submetido a outro
procedimento”;
8.3.7.2. No campo “justificativa”, inserir a informacao “Migracdo do procedimento para
utilizacdo do PEC, nos termos da Resolucdo Conjunta SAD/SEGOV/CGE n2 1/2024”;

8.3.7.3. Em “motivo”, escolher a opcdo “incorporacdo em outro procedimento”;

e
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8.3.7.4. Em seguida, clicar no botdo “gravar” e escolher a situacdo do processo
“Concluido - Decisdo Administrativa”.

8.3.8.No processo do e-MS, deverd ser elaborado um “Termo de conducdo do procedimento

no PEC/Sistema e-PAD”, onde serd informado que o prosseguimento da instrucdo

processual ocorrerd por meio do médulo PEC/e-PAD:

Termo de condugdo do procedimento no PEC/Sistema e-PAD

Em consonancia com o disposto na Resolugdo Conjunta SAD/SEGOV/CGE n2 1/2024, a instrugdo e a condugdo de
procedimentos administrativos disciplinares e de responsabilizagdo de pessoas juridicas deverdo ocorrer por meio
do mdédulo do Sistema e-PAD denominado Processo Eletronico Correcional — PEC.

Nesse sentido, a continuidade deste procedimento sera realizada dentro do PEC/e-PAD.
Finalizada a instrucdo processual no PEC/e-PAD, os autos serdo arquivados neste processo para fins de controle

de temporalidade.

Local, data.

Nome do servidor

8.3.9.Deverd ser efetuado o download da integra deste processo no sistema e-MS (“Arquivo em
PDF Unificado”) para anexa-lo como primeiro documento do PEC/e-PAD.

8.3.10. Havendo videos na instrucdo do processo do sistema e-MS, devido a configuracdo
deste, para possibilitar o download do “Arquivo em PDF Unificado” sera necessario
desmarcar todas as ID’s correspondentes a esses anexos.

8.3.11. Os arquivos contendo video deverdo ser baixados individualmente para posterior
upload no PEC/e-PAD.

8.3.12. Apds o upload do “Arquivo em PDF Unificado”, anexar certiddo para juntada dos

arquivos em video, conforme modelo:

CERTIDAO

Tendo em vista que, devido a configuracdo do Sistema de Processo Eletrénico e-MS, ndo foi possivel fazer
o download, mediante opgdo “PDF — Unificado”, dos videos que instruiam o presente procedimento naquela
plataforma, promove-se nesta data a juntada dos arquivos correspondentes, conforme identificacdes (ID —
e-MS) abaixo relacionadas:

(relacionar as ID’s correspondentes aos videos baixados do Sistema e-MS)

Local, data
Assinatura

e
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Link de acesso aos videos:
Processo Eletrénico Correcional (PEC) CGE-MS

Historico de versao:

Versao Descricao Data
1.0 Publicagdo do Manual de Utilizagdo do PEC/e-PAD 11/09/2024
Acréscimo dos itens 8.2.5, 8.2.6, 8.2.7 com modelo de certiddo. Alteracdo da
2.0 redacdo do item 8.3.9 e renumeracdo do antigo item 8.3.9 para 8.3.12. 18/09/2024

Acréscimo dos itens 8.3.10 e 8.3.11

Acréscimo dos itens 8.3.5 e renumeracdo dos itens seguintes até o 8.3.12.
3.0 Alteracdo da redagdo do item 5.1, 6.1, 6.2.12, 7.1, 8.3.4. Exclusdo dos itens 01/10/2024
8.3.13, 7.3 e renumeracao até 7.14.

4.0 Alteracdo da redacdo dos itens 3.3.2,3.4.2,8.1.1,8.1.2,8.2.1,8.2.2 e 8.2.3. 27/02/2026
Acréscimo dos itens 8.1.3 e 8.1.4. Alteracdo das imagens constantes nos itens
7.1e8.3.4.
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