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CORREGEDORIA-GERAL DO ESTADO

Controladoria-Geral do Estada

—— de Mata Grosso do Sul

Roteiro de pecas disponiveis no Sistema e-PAD

Este Roteiro de Pegas deve ser utilizado juntamente com o Manual de Procedimentos
Disciplinares, aprovado pela Resolu¢do CGE/MS n. 68, de 6 de julho de 2022.

Desse modo, a informacdo sobre as pecgas disponiveis deve ser associada ao fluxograma do
Processo Administrativo Disciplinar inserido nas paginas 97 e 98 do referido Manual.

Admissibilidade

Pega disponivel Localizagdo
Tipo de pega: Nota Técnica
Modelo de peca: Nota Técnica — CGE/MS

Nota Técnica

Procedimento Investigativo

Pecas disponiveis Localizagdo

Oficio Tipo de pega: Oficio

Tipo de peca: Nota Técnica

Modelo de peca: Relatério de Apuragdo Preliminar

Relatério Final

Processos Acusatorios

Situagao do procedimento: Em instauragao

Pegas disponiveis Localizagdo
Portaria/Resolugdo de instauracdo | Tipo de peca: Portaria de instauragdo

Situacdo do procedimento: Em Apuragdo - Instrugao

(Atos inaugurais (prazo de 5 dias - art. )
256, "caput") - instalagdo da
Comissdo; inicio dos trabalhos;
designag¢do de Secretario; oficio a
Autoridade Instauradora; estudo dos
autos.

Pegas disponiveis Localizagao

Ata de instalagdo e inicio dos trabalhos | Tipo de pega: Ata de instalagao

Tipo de pega: Peca genérica

Termo de designacdo de secretdrio Modelo de pecga: Termo de Designagdo de
Secretdrio - CGE/MS

Tipo de peca: Peca genérica

Modelo de peca: Oficio de inicio dos trabalhos -
CGE/MS

Tipo de pecga: Peca genérica

Modelo de pega: Oficio a Ageprev CGE/MS
Tipo de pecga: Peca genérica

Modelo de pega: Of ao Setor de Pessoal CGE/MS

Oficio de comunicagdo de inicio dos
trabalhos

Oficio a Ageprev

Oficio ao setor de pessoal
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Citagdo/Intimacgdo pessoal do acusado,
com copia integral dos autos (art.
259)

Pegas disponiveis Localizagdo

Tipo de pega: Citagdo

Modelo de pega: Citagdo - MS

Oficio a chefia do servidor | Tipo de peca: Pega genérica

citado Modelo de pega: Comunicagdo a chefia do servidor - CGE/MS

Citagao

Ndo sendo encontrado o
acusado ou ignorado o seu
paradeiro - Citagdo por Edital
(art. 259, §2°)

servidor - decretacdo de
revelia - nomeacgdo de
defensor dativo (art. 260 e art.
& 266)

Pegas disponiveis Localizagdo

Tipo de pega: Citagao

Modelo de peca: Citagdo por edital - CGE/MS
Tipo de pega: Peca genérica

Modelo de peca: Ata de revelia - CGE/MS

Citagdo por edital

Ata de revelia

Atencgao!

Efetivada a Citagao, alterar a situacdo do agente: de “Investigado” para “Acusado”.

Essa alteracdo é feita por meio do botdo “Nova Situagao”, conforme fluxo a seguir.

1. Clicar no botdo “Nova Situacdo”:

& Andlise | @ Nova Situacio

2. Na tela seguinte, clicar em “Nova Situacdo” e escolher a opcao “Acusado”:
Mova situagdo

- Selecione —

Acusado
uspenso - Decisdo administrativa
Suspenso - Decisdo judicial
Excluido - Submetido a outro procedimento
Excluido - Decisdo Administrativa

Excluido - Decisdo Judicial

Excluido - Arquivamento pela comissdo

3. No campo “Justificativa”, escrever a forma e a data em que o agente foi citado
(vide exemplo abaixo):
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Justificativa

Agente citado pessoalmente em 21/11/2023.

4. Clicar no botdo “Gravar

Gravar Voltar para a matriz

”,

Interrogatério do acusado
(art. 261, caput) - observar
disposi¢des do art. 266

Pega disponivel Localizagao

Tipo de pecga: Peca genérica

T . L.
ermo de interrogatorio Modelo de peca: Termo de interrogatério - CGE/MS

Apresentacdo de defesa
prévia e rol de
testemunhas (art. 261,

caput)
J

Pegas disponiveis Localizacdo

. o Tipo de pecga: Pega genérica
Ata de delib L.

a de dellberagao Modelo de pega: Ata genérica

Intimagdo de Tipo de pega: Intimagdo de testemunha
testemunha Modelo de pega: Intimagdo de testemunha - MS
Oficio a chefia do Tipo de pega: Pecga genérica
servidor intimado Modelo de pega: Comunicagdo a chefia do servidor - CGE/MS
Intimagao do Tipo de peca: Intimagdo do acusado
acusado Modelo de pega: Intimagdao — MS
Atengao!

Realizado o interrogatdrio e apresentada a defesa prévia pelo acusado, os principais
argumentos apresentados deverdo ser inseridos no Sistema.

1. Clicar no botdo “Andlise”[no item Agentes Publicos]:

2. Na tela seguinte, inserir “Data do recebimento da defesa”:
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3. Em “Defesas”, no campo “Texto da defesa”, escrever os principais argumentos
apresentados pelo acusado (clicar no botdo “Adicionar” apds inserir cada

argumento):

Elementos Apresentados pela Defesa

Data do recebimento da defesa” &

Defesas

Texto da defesa &

4, Por fim, clicar no botdo “Gravar”:

Gravar Voltar para a matriz

Oitiva das testemunhas
(nessa sequéncia: do
denunciante; da Comissdo
e, do acusado art. 261,
§2¢)

~

\

Pegas disponiveis

Localizagao

Termo de inquirigdo

Tipo de peca: Peca genérica
Modelo de peca: Termo de inquirigdo de testemunha - CGE/MS

Realizagdo de pericias,
diligéncias, acareagdes

Pecas disponiveis

Localizagdo

Ata de deliberagao

Tipo de peca: Peca genérica
Modelo de peca: Ata genérica

Intimagao para acareagao

Tipo de peca: Intimagdo de testemunha
Modelo de peca: Intimagdo para acarea¢do — CGE/MS

Intimag¢do do acusado

Tipo de pega: Intimagdo do acusado
Modelo de pega: Intimagdo - MS

Termo de acareagdo

Tipo de pega: Peca genérica
Modelo de pega: Termo de Acareacdo - CGE/MS

Encerramento da
instrugdo processual;
Despacho de saneamento
do Processo
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Pega disponivel Localizacao

Tipo de pega: Intimagdo do acusado

Intimaggo do acusado Modelo de pega: Intimagdo - MS

Atencgao!

7

Apresentada as alegacdes finais pelo acusado, é necessdrio alterar a “Situagdo do
procedimento” para “Em Apuracado - Defesa e elaboracdo do relatdrio final”.

1. Em dados basicos do processo/procedimento, clicar no botdo “Visualizar/Editar”:

Q, visualizar/Editar @& Cronograma

2. Na tela seguinte, clicar na secdo “Processo/Procedimento”:
EDITAR PROCESSQ/PROCEDIMENTO

{ PROCESSO/PROCEDIMENTO | v

ATO INSTAURADOR v
COMISSAO/RESPONSAVEIS v

CONTATO DA COMISSAO v
PLANEJAMENTO E INFORMAGOES GERENCIAIS v
RECOMENDAGOES E SUGESTOES DA COMISSAD v

Gravar Fechar

3. Em “Histédrico de Situagdes”, clicar no botdo “Alterar situagdo do procedimento”:

Histérico de Situaces

Situagdo Data Justificativa Agbdes
Em 21/11/2023 Decisdo da autoridade &
Instauracdo

Em 21/11/2023 Situacéo do procedimento alterada em razdo de encaminhamento para comisséo (nova situa [ W
Apuracéo - cdo: Em Apuraco - Instrucio)

Instrugdo

Alterar situacdo do procedimento

4. Escolher a opgcdo “Em Apuracédo - Defesa e elaboracdo do relatério final”:
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Nova situacdo

- Selecione - A

-- Selecione -

Anulado - Decisdo administrativa

Anulado - Decisdo judicial

Cancelado

Concluido - Decisdo Administrativa

Em Apuracdo - Defesa e elaboracdo de relatorio final
Em Julgamento

Suspenso - Decisdo Administrativa

Suspenso - Decisdo judicial

Suspenso - TAC em andamento

5. Inserir a “data da nova situacdo” e descrever a “Justificativa” (vide exemplo abaixo):
Nova situacdo

Em Apuracdo - Defesa e elaboracdo de relatorio final v

|pata da nova situacio |

23M1/2023

Justificativa *

Analise de toda a defesa apresentada pelo acusado (interrogatorio, defesa prévia e alegacdes finais).

6. Por fim, clicar no botdo “Gravar”:

Gravar Voltar para a matriz

Situacdo do procedimento: Em Apuragao - Defesa e elaborag¢ao do relatério final

Atencgao!

Apesentadas as alegagdes finais pelo acusado:
l. Reeditar os argumentos anteriormente registrados no sistema (se necessario);
Il Inserir novos argumentos de defesa apresentados;
lll.  Analisar a defesa processual e de mérito, inserindo as justificativas da Comissao.

1. Clicar no botdo “Andlise”[no item Agentes Publicos]:

2. Na tela seguinte, alterar a “Data do recebimento da defesa”:

Elementos Apresentados pela Defesa

Data do recebimento da defesa” &

3. Em “Defesas”, no campo “Texto da defesa”:

i. Reeditar os argumentos anteriormente registrados
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No argumento anteriormente inserido: clicar no botdo “Visualizar/Editar”, reeditar a
informacao e clicar no botao “Adicionar”:

Servidor alegou prescricao.

Visualizar/Editar

ii. Inserir novos argumentos
Escrever novos argumentos de defesa e depois clicar no botdo “Adicionar” (para
cada argumento inserido):

Defesas

Texto da defesa &

iii. Analisar a defesa processual e de mérito, inserindo as justificativas da Comissao
Selecionar se a comissdo acatou a defesa, inserir justificativa e clicar no botao
“Adicionar”:

Em relagdo & defesa processual, a comissdo

-- Selecione -- v

Justificativas em relacdo a defesa processual

Texto da justificativa

s

=

4. Por fim, clicar no botdo “Gravar”:

Gravar Voltar para a matriz

Atencgao!

Analisada a defesa, para a elaboracao do Relatério Final é necessario:
l. Avaliar as evidéncias;
1. “Indiciar” cada conduta do acusado;
M. Inserir a recomendag¢do da Comissao;
IV.  Analisar a defesa processual e de mérito, inserindo as justificativas da Comissao.

i. Avaliar as evidéncias
1. Clicar no link com o titulo da evidéncia e
Evidéncias

I magens de cdmeras de seguranca(Pendente de 'u'erifi-:at;éojl

Unidade de Procedimentos Preliminares — UPP/CRG-MS/CGE-MS
Av. Des. José Nunes da Cunha, S/N, Bloco lll - Parque dos Poderes - Campo Grande, MS
CEP: 79031-310 - (67) 3318.4055
E-mail: upp.crg@cge.ms.gov.br



(o(c] = CRG

CORREGEDORIA-GERAL DO ESTADO
Controladoria-Geral do Estada
de Mata Grosse do Sul

’

2. Alterar a “Situacdo”, inserir “Justificativa da Situacao” e clicar no botao “Gravar”:
Situacdo

Pendente de Verificacdo v

Justificativa da Situacdo

ii. “Indiciar” cada conduta do acusado
1. Clicar em cada conduta do acusado e alterar o campo “Indiciar?”:
Indiciar?

M&o avaliado

iii. Inserir recomendac¢ao da Comissao:
1. Clicar no botdo “Andlise”:

2. Escolher a “Recomendagio da comissdo para o agente/ente”:

Recomendacdes da comissao para o agente/ente

Recomendacdo da comiss&o para o agente/ente

- Selecione --

Por fim, clicar no botdo “Gravar”:

Gravar Voltar para a matriz

Relatério Final (art. 271) ‘

Peca disponivel Localizagdo
Relatério final Tipo de peca: Relatério final

Outras pegas (independente da fase processual):

Pegas disponiveis Localizagao

Ata de exclusdo de agente Tipo de pega: Ata de exclusdo de agente

Ata de planejamento Tipo de peca: Ata de planejamento
Portarla/Resolugao de afastamento Tipo de peca: Portaria de afastamento preventivo
preventivo

Portaria/Resolugdo d 3

dzrp?anzao/ esolligdo de prorrogacdo Tipo de peca: Portaria de prorrogac¢do de prazo
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Portaria/Resolugdo de prorrogagdo

de prazo Tipo de peca: Portaria de recondugdo

TAC

Pega disponivel Localizagdo

Termo de ajustamento de conduta | Tipo de pega: Termo de ajustamento de conduta

Historico
Versao Descrigdo Data de Divulgacdo
1.0 Rote,ir.o 'c,je Pegas conforme procedimento “Processo Acusatdrio 06/09/2023
Genérico
Alteragdo do procedimento: de “Processo Acusatério Genérico” para
“Processo Administrativo (PAD)” e ”Sindicancia”: exclusdo das pegas
2.0 disponiveis “Decisdo de instauracdao” e “Deliberagdo de citagdo do 04/12/2023

acusado”; alteracdo da referéncia para exclusdo dos tipos de peca “Ata
genérica”, “Intimacgdo Genérica” e “Relatdrio Final Sem Julgamento”.

Unidade de Procedimentos Preliminares — UPP/CRG-MS/CGE-MS

Av. Des. José Nunes da Cunha, S/N, Bloco lll - Parque dos Poderes - Campo Grande, MS

CEP: 79031-310 - (67) 3318.4055
E-mail: upp.crg@cge.ms.gov.br



