ATOS NORMATIVOS DA ADMINISTRAGCAO DIRETA

Secretaria de Estado de Administracao e Desburocratizacao

RESOLUCAO CONJUNTA SAD/CGE N. 1, DE 26 DE MAIO DE 2022

Aprova o Plano de Classificacdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade
de Documentos das atividades-fim da Controladoria-Geral do Estado de
Mato Grosso do Sul

A SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO E DESBUROCRATIZACAO E O CONTROLADOR-
GERAL DA CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribuicdes legais e
de acordo com o estabelecido no art. 15, § 8°, do Decreto n® 15.876, de 21 de fevereiro de 2022,

RESOLVEM:

Art. 12 Aprovar o Plano de Classificacdo de Documentos, e respectivo indice, e a Tabela de
Temporalidade de Documentos das Atividades-fim da Controladoria-Geral do Estado de Mato Grosso do Sul na
forma dos Anexos I, II e III desta Resolugdo Conjunta.

Art. 2° Esta Resolugcao Conjunta entra em vigor na data de sua publicagao.

CAMPO GRANDE-MS, 26 DE MAIO DE 2022.

ANA CAROLINA ARAUJO NARDES
Secretaria de Estado de Administracdo e Desburocratizagdo

CARLOS EDUARDO GIRAO DE ARRUDA
Controlador-Geral de Estado

ANEXO I DA RESOLUGCAO CONJUNTA SAD/CGE N. 1, DE 26 DE MAIO 2022.

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DA CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO DO
SUL (CGE)

ATIVIDADES-FIM
53 GESTAO DAS FUNCOES DE AUDITORIA GOVERNAMENTAL, DE CORREICAO E DE OUVIDORIA

53.1 Auditoria Governamental
Assunto: 53.1.1 Prestacdo de Contas dos d6rgdos e entidades e Consolidado do Poder Executivo Estadual

Tipo Documental: 53.1.1.1 Pareceres Técnicos Conclusivos das Unidades da Administracdo Publica Direta
e Indireta

53.1.1.2 Parecer Técnico Conclusivo do Poder Executivo Estadual
Assunto: 53.1.2 Planejamento da Atividade de Auditoria
Tipo Documental: 53.1.2.1 Plano Anual de Auditoria Interna
Assunto: 53.1.3 Avaliacdo das Politicas Publicas e da Gestao dos Administradores Publicos Estaduais
Tipo Documental: 53.1.3.1 Processo Administrativo de Auditoria
53.1.3.2 Relatério de Tomada de Contas Especial
Assunto: 53.1.4 Monitoramento das Recomendagdes de Auditoria
Tipo Documental: 53.1.4.1 Processo de Monitoramento
53.2 Correicdo
Assunto: 53.2.1 Procedimento de Responsabilizacdo de Pessoa Juridica
Tipo Documental: 53.2.1.1 Processo Administrativo de Investigagao Preliminar

53.2.1.2 Processo Administrativo de Responsabilizacdo de Pessoa Juridica (PAR)
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53.2.1.3 Processo Administrativo de Negociacdo, Celebracdo e Monitoramento de Acordo
de Leniéncia

Assunto: 53.2.2 Procedimentos Disciplinares

Tipo Documental: 53.2.2.1 Processo Administrativo de Apuracdo Preliminar
53.2.2.2 Processo Administrativo de Sindicancia Investigativa
53.2.2.3 Processo Administrativo de Sindicancia Contraditdria
53.2.2.4 Processo Administrativo de Sindicancia Patrimonial
53.2.2.5 Processo Administrativo Disciplinar (PAD)
53.2.2.6 Termo Circunstanciado Administrativo (TCA)
53.2.2.7 Termo de Ajustamento de Conduta (TAC)

Assunto: 53.2.3 Procedimentos Correicionais

Tipo Documental: 53.2.3.1 Processo Administrativo de Correigdo Ordinaria
53.2.3.2 Processo Administrativo de Correigdo Extraordinaria
53.2.3.3 Processo Administrativo de Visita Técnica

Assunto: 53.2.4 Outras AcOes Referentes a Correigdo

Tipo Documental: 53.2.4.1 Relatdrio de Atividades da Corregedoria-Geral do Estado de Mato Grosso do Sul
53.2.4.2 Manifestagdo Fundamentada/Juizo de Admissibilidade
53.2.4.3 Ordem de Servico das atividades da Corregedoria-Geral do Estado
53.2.4.4 Despacho da Corregedoria-Geral do Estado

53.3 Ouvidoria

Assunto: 53.3.1 Procedimentos de Transparéncia e Acesso a Informacao

Tipo Documental: 53.3.1.1 Pedidos de acesso a informagdo
53.3.1.2 Recursos quanto a negativa de acesso a informagéo

53.3.1.3 Papéis de trabalho (controles e acompanhamento de prazos) do Servigo de
Informacdo ao Cidadao

53.3.1.4 Relatdrio estatistico de Pedidos de acesso a informacao
Assunto: 53.3.2 Procedimentos de Manifestacao de Ouvidoria
Tipo Documental: 53.3.2.1 Manifestacdes de Ouvidoria
53.3.2.2 Denuncias e Comunicagdes de irregularidade ou ilegalidade
53.3.2.3 Papéis de trabalho (controles e acompanhamento de prazos) do E-Ouv.
53.3.2.4 Relatorio de Gestédo
53.3.2.5 Relatdrio estatistico de ManifestacGes de Ouvidoria
Assunto: 53.3.3 Procedimentos de Controle Social

Tipo Documental: 53.3.3.1 Processo de execucao de Projetos de Controle Social

ANEXO II DO RESOLUCAO CONJUNTA SAD/CGE N. 1, DE 26 DE MAIO 2022

INDICE
Auditoria Governamental 53.1
Avaliacdo das Politicas Publicas e da Gestdo dos Administradores Publicos Estaduais 53.1.3
Correicao 53.2
Denuncias e Comunicagdes de irregularidade ou ilegalidade 53.3.2.2
Despacho da Corregedoria-Geral do Estado 53.2.4.4
GESTAO DAS FUNCOES DE AUDITORIA GOVERNAMENTAL, DE CORREICAO E DE OUVIDORIA 53
Manifestacdo Fundamentada/Juizo de Admissibilidade 53.2.4.2
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Manifestacdes de Ouvidoria 53.3.2.1
Monitoramento das Recomendagdes de Auditoria 53.1.4
Ordem de Servigo das atividades da Corregedoria-Geral do Estado 53.2.4.3
Outras Acoes Referentes a Correigdo 53.2.4
Ouvidoria 53.3
Papéis de trabalho (controles e acompanhamento de prazos) do E-Ouv. 53.3.2.3
Papéis de trabalho (controles e acompanhamento de prazos) do Servigo de Informacgdo ao Cidadao | 53.3.1.3
Parecer Técnico Conclusivo do Poder Executivo Estadual 53.1.1.2
Pareceres Técnicos Conclusivos das Unidades da Administragdo Publica Direta e Indireta 53.1.1.1
Pedidos de acesso a informagdo 53.3.1.1
Planejamento da Atividade de Auditoria 53.1.2
Plano Anual de Auditoria Interna 53.1.2.1
Prestagdo de Contas dos 6rgdos e entidades e Consolidado do Poder Executivo Estadual 53.1.1
Procedimento de Responsabilizagdo de Pessoa Juridica 53.2.1
Procedimentos Correicionais 53.2.3
Procedimentos de Controle Social 53.3.3
Procedimentos de Manifestacao de Ouvidoria 53.3.2
Procedimentos de Transparéncia e Acesso a Informacdo 53.3.1
Procedimentos Disciplinares 53.2.2
Processo Administrativo de Apuragdo Preliminar 53.2.2.1
Processo Administrativo de Auditoria 53.1.3.1
Processo Administrativo de Correicdo Extraordinaria 53.2.3.2
Processo Administrativo de Correicdao Ordinaria 53.2.3.1
Processo Administrativo de Investigacao Preliminar 53.2.1.1
Processo Administrativo de Negociacdo, Celebragdo e Monitoramento de Acordo de Leniéncia 53.2.1.3
Processo Administrativo de Responsabilizagdo de Pessoa Juridica (PAR) 53.2.1.2
Processo Administrativo de Sindicéncia Contraditéria 53.2.2.3
Processo Administrativo de Sindicancia Investigativa 53.2.2.2
Processo Administrativo de Sindicéncia Patrimonial 53.2.2.4
Processo Administrativo de Visita Técnica 53.2.3.3
Processo Administrativo Disciplinar (PAD) 53.2.2.5
Processo de execucdo de Projetos de Controle Social 53.3.3.1
Processo de Monitoramento 53.1.4.1
Recursos quanto a negativa de acesso a informacédo 53.3.1.2
Relatorio de Atividades da Corregedoria-Geral do Estado de Mato Grosso do Sul 53.2.4.1
Relatério de Gestdo 53.3.2.4
Relatorio de Tomada de Contas Especial 53.1.3.2
Relatério estatistico de Manifestagdes de Ouvidoria 53.3.2.5
Relatério estatistico de Pedidos de acesso a informagao 53.3.1.4
Termo Circunstanciado Administrativo (TCA) 53.2.2.6
Termo de Ajustamento de Conduta (TAC) 53.2.2.7
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ANEXO III DA RESOLUGAO CONJUNTA SAD/CGE N. 1, DE 26 DE MAIO 2022
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL (CGE)

- ATIVIDADES-FIM -

53 GESTAO DAS FUNCOES DE AUDITORIA GOVERNAMENTAL, DE CORREICAO E DE OUVIDORIA
53.1 Auditoria Governamental

PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
ASSUNTOS (G £imes) ~
TIPO DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicdo de Eliminacs Guarda per-
(Arquivo arquivo (Arquivo nacat manente
Corrente) Intermediario)
53.1.1 Prestacao de Pareceres Técnicos Conclusivos das
Contas dos 6rgéos e 53.1.1.1 | Unidades da Administracdo Publica 1 5 - X
entidades e Consolidado Direta e Indireta
do Poder Executivo Parecer Técnico Conclusivo do Poder
Estadual 53.1.1.2 Executivo Estadual ! > . X

A vigéncia esgota-se com o encerramento
dos procedimentos administrativos e o arqui-
vamento do processo. A mudancga de suporte
de papel para o digital seguird os principios,
as regras, os instrumentos, os requisitos e
53.1.2.1 | Plano Anual de Auditoria Interna Vigéncia 2 X - as técnicas estabelecidas nas Leis Federais
n. 12.682/2012 e 14.129/2021 e no Decreto
Federal n. 10.278/2020. Os documentos di-
gitalizados cumprirdo o mesmo prazo de
guarda e a destinacdo final constantes nesta
Tabela de Temporalidade de documentos.

A vigéncia esgota-se com o encerramento
dos procedimentos administrativos e o arqui-
vamento do processo. A mudanga de suporte
de papel para o digital seguird os principios,

53.1.2 Planejamento da
Atividade de Auditoria

53.1.3 Avaliagdo das as regras, os instrumentos, os requisitos e
Politicas Publicas 53.1.3.1 | Processo Administrativo de Auditoria | Vigéncia 5 X - as técnicas estabelecidas nas Leis Federais
e da Gestdo dos n. 12.682/2012 e 14.129/2021 e no Decreto
Administradores Federal n. 10.278/2020. Os documentos di-
Publicos Estaduais gitalizados cumprirdo o mesmo prazo de

guarda e a destinacdo final constantes nesta
Tabela de Temporalidade de documentos.

1 5 X - Decreto Estadual n. 13.420/2012.

Relatério de Tomada de Contas
Especial

53.1.3.2
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PRAZ(()eSmDaEnSsU)ARDA DESTINACAO
REEILITIOE TIPO DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVAC@ES
(Referentes a) produtora atribuicdo de Elirminacs Guarda per-
(Arquivo arquivo (Arquivo inasac manente
Corrente) Intermediario)
A vigéncia esgota-se com o encerramento
dos procedimentos administrativos e o ar-
quivamento do processo. A mudanca de su-
porte de papel para o digital seguira os prin-
. cipios, as regras, os instrumentos, os requi-
53.1.4 Monitoramento . . . .
das Recomendagbes de | 53.1.4.1 | Processo de Monitoramento Vigéncia 5 X - sitos e as tecnicas estabelecidas nas Leis
Auditoria Federais n. 12.682/2012 e 14.129/2021 e
no Decreto Federal n. 10.278/2020. Os do-
cumentos digitalizados cumprirdo o mesmo
prazo de guarda e a destinagao final cons-
tantes nesta Tabela de Temporalidade de
documentos.
53 GESTAO DAS FUNCOES DE AUDITORIA GOVERNAMENTAL, DE CORREICAO E DE OUVIDORIA
53.2 Correicdo
Processo Administrativo de
53.2.1.1 Investigacdo Preliminar 1 20 ) X
Processo Administrativo de
53.2.1 Procedimento de | 53.2.1.2 | Responsabilizacdo de Pessoa Juridica 1 20 - X
Responsabilizagao de (PAR)
Pessoa Juridica Processo Administrativo de
Negociacdo, Celebragao e )
53.2.1.3 Monitoramento de Acordo de 1 20 X
Leniéncia
53.2.2.1 Proges_so Administrativo de Apuracgao 1 20 _ X
Preliminar
53.2.2 o | Processo Administrativo de 1 20 _ X
Sindicancia Investigativa
53.2.2.3 | Processo Administrativo de 1 20 ) X
53.2.2 Procedimentos Sindicancia Contraditéria
Disciplinares 53.2.2.4 Processo Administrativo de 1 20 ) X
"=~ | Sindicancia Patrimonial
Processo Administrativo Disciplinar _
53.2.2.5 (PAD) 1 20 X
Termo Circunstanciado
23.2.2.6 | Aqministrativo (TCA) 1 20 ) X
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PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ASEUNINGS TIPO DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVAGOES
(Referentes a) produtora atribuicdo de Elirminacs Guarda per-
(Arquivo arquivo (Arquivo inasac manente
Corrente) Intermediario)
53.2.2 Procedimentos .
Disciplinares (continu- 53.2.2.7 Termo de Ajustamento de Conduta 1 20 - X
~ (TAC)
acao)
Processo Administrativo de A vigéncia esgota-se com o encerramento
53.2.3.1 Correicio Ordinaria Vigéncia 5 X - dos procedimentos administrativos e o arqui-
¢ vamento do processo.
) . . A vigéncia esgota-se com o encerramento
gi.rfé?dli’)r:;:gdlmentos 53.2.3.2 (P::)c:’lc’:issé)oAldele:é?’gi?wg\;g de Vigéncia 5 X - dos procedimentos administrativos e o arqui-
¢ vamento do processo.
. . - A vigéncia esgota-se com o encerramento
53.2.3.3 .T.g%?ﬁsaso Administrativo de Visita Vigéncia 5 X - dos procedimentos administrativos e o arqui-
vamento do processo.
Relatorio de Atividades da
53.2.4.1 | Corregedoria-Geral do Estado de 1 20 - X
Mato Grosso do Sul
Manifestagdo Fundamentada/Juizo _
53.2.4 Outras AcBes 53.2.4.2 de Admissibilidade 1 20 X
Referentes a Correigdo 53.2.4.3 Ordem de Servigo das atividades da 1 5 X _
=" "7 | Corregedoria-Geral do Estado
53.2.4.4 Despacho da Corregedoria-Geral do 1 20 _ X Resolucao CGE n. 63/2022, art. 66. Valor his-
""" | Estado torico de natureza informativa e probatoria.
53 GESTAO DAS FUNGCOES DE AUDITORIA GOVERNAMENTAL, DE CORREICAO E DE OUVIDORIA
53.3 Ouvidoria
53.3.1.1 | Pedidos de acesso a informagdo 1 7 X - As mforrr_magoes sa0 registradas em Sistema
Informatizado.
53.3.1 Procedimentos 53.3.1.2 Recursos quanto a negativa de aces- 1 15 _ X As informagdes sao registradas em Sistema
de Transparéncia e 77" | so a informacao Informatizado.
Acesso a Informagdo Papéis de trabalho (controles e Arquivo individual q o d
53.3.1.3 | acompanhamento de prazos) do 1 5 X - rg_uwo individual para cada protocolo do
Servico de Informagdo ao Cidadao e-slic.
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PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ASSUNTOS ~
(Referentes a) TIPO DOCUMENTAL UickskE Uik @ OBSERVACOES
produtora atribuicdo de Eliminacio Guarda per-
(Arquivo arquivo (Arquivo S manente
Corrente) Intermediario)
>3.3.1 Procedimentos As informacgdes sao disponibilizadas no site
de Transparéncia e Relatério estatistico de Pedidos de ) ) :
Acesso a Informacao 53.3.1.4 acesso a informacao 1 6 X gae/((j)aGdE/s(fsiétisr;;czgéé/www.cge.ms.gov.br/
(continuagao) 9
. o L ) As informacdes sao registradas em Sistema
53.3.2.1 | Manifestagdes de Ouvidoria 1 10 X Informatizado.
Denuncias e Comunicagdes de irre- As informag0es sao registradas em Sistema
53.3.2.2 . ) ) 1 20 - X )
gularidade ou ilegalidade Informatizado.
. Papéis de trabalho (controles e . o
53.3.2 Procedlmentos 53.3.2.3 | acompanhamento de prazos) do 1 10 X _ Arquivo individual para cada protocolo do
de Manifestagao de e-Ouv.
R E-Ouv.
Ouvidoria
Resolucao CGE/MS 007/2018. As informa-
53.3.2.4 | Relatdrio de Gestdo 1 6 - X ¢des sdo disponibilizadas no site da OGE/
CGE: http://www.cge.ms.gov.br/oge/e-ouv/
- L As informacgdes sao disponibilizadas no site
Relatdrio estatistico de ; .
53.3.2.5 ManifestacBes de Ouvidoria 1 6 - X da OGE/CGE: _ hfctp.//www.cge.ms.gov.br/
oge/dados-estatisticos/
Registro de rotinas aplicadas na coordena-
53.3.3 Procedimentos Processo de execugao de Projetos gao, execugdo e fiscalizagdo de Projeto, bem
X 53.3.3.1 : 1 20 - X e !
de Controle Social de Controle Social como execugao financeira, contratos, termos
com parceiros envolvidos e afins.
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