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[bookmark: atareuniao]MODELO DE ATA DE REUNIÃO DA COMISSÃO

PAR n° _________________/20__

ATA DE REUNIÃO DA COMISSÃO

Aos ____ de ________ de 20___, às __:__ horas (especificar), em ___________________________________________ ____________________ (especificar endereço completo - Cidade - UF), com a presença dos servidores __________________________ (identificar o nome do Presidente da Comissão), na qualidade de Presidente da Comissão, __________________ (identificar o nome do membro), __________________, na qualidade de Membro e __________________ (identificar o nome do secretário), na qualidade de Secretário, reuniu-se a Comissão de Processo Administrativo de Responsabilização instituída pela Resolução/Portaria nº ______, de ___/___/___ (especificar), tendo deliberado o que segue:

a) encaminhamento de correspondência ao __________________________ solicitando ________________;
b) manutenção de urgentes contatos telefônicos com ___________________________________________;
c) solicitação de audiência com o Sr. __________________________________, com vistas à obtenção de maiores esclarecimentos a respeito _________________________________________________________;
d) ________________________________________________________________________ (etc).

Nada mais havendo a tratar, eu, _____________________________________________ (nome do membro ou secretário), lavrei a presente ata, que vai por mim assinada e pelos demais membros da Comissão.

Local/MS, ____ (dia) de ________ (mês) de _____ (ano).

__________(Assinatura)__________
(Nome do Presidente da Comissão)
__________(Assinatura)__________
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